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１．卒業生の初回利用申請
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コンビニ証明書発行サービス

証明書の発行申請をオンラインで行い、証明書発行手数料をクレジットカードまたはコン
ビニ現金払いで決済し、全国のコンビニエンスストア（サークルK、サンクス、セブン‐イレ
ブン、ファミリーマート、ローソン）の各店舗内に設置されているマルチコピー機を利用し
て、各種証明書を発行するサービスです。

ご利用案内（はじめてご利用される方は必ずお読みください）

在学生の方はこちら 離籍者の方はこちら

○ ご利用いただけるコンビニ
国内のセブン‐イレブン、ファミリーマート、ローソン（50音順）のマルチコピー機設置
店舗
※海外店舗ではご利用いただけません。
○ ご利用いただける手数料の支払い方法
クレジットカードの場合 ・・・PayPal（事前にPayPalアカウントの登録が必要です。）
コンビニで現金にて支払う場合・・・コンビニ現金収納サービス（SmartPit）
○ ご利用いただける時間帯
24時間365日
（各種商用サービスを含めたメンテナンス時間や本学の運用において停止する期間は除き
ます。）
○ 発行できる証明書
在学生・・・在学証明書、学業成績証明書、卒業（修了）見込証明書、健康診断証明書
離籍者・・・卒業（修了証明書）、学業成績証明書

○ 発行手数料
在学生・・・300円／1部
離籍者・・・450円／1部
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ホームページから卒業生の利用

大学の証明書発行のホームページ

「離籍者の方はこちら」
を選択します。
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ホームページから卒業生の利用ホームページから卒業生の利用

コンビニ証明書発行サービス

ご利用方法

○ 『はじめての方』は「新規登録手続」をお願いします。

○ 『既にIDを取得された方』は「ログインサイト」からご利用ください。

○ ご利用いただける対象者
（1）在学生（学部・大学院すべての方）
（2）卒業生（発行対象範囲は下記のとおり）
○○部、××学部、△△学部・・・2005年3月以降の卒業・離籍生
◎◎学部、＋＋部・・・2004年3月以降の卒業・離籍生
○○研究科、●●研究科、△参加う研究科・・・2009年3月以降の修了・離籍生

○ ご利用に関する注意事項

本サービスの利用申請について
初回に本サービスを利用申請が必要となります。
各事務部で利用申請の受付を行います。

当日9時～12時までの申請分は、当日18時までには承認
当日12時～翌日9時までの申請分は、翌日12時までには、承認・否認を行います。
土曜9時までの申請については土曜の12時までに承認・否認を行います。
土曜12時以降の申請については翌営業日の9時～12時に承認・否認を行います。
日曜・祝祭日・長期休暇期間中は業務を行っておりませんので、必ず事前に登録を
済ませてください。

改姓後の氏名で証明書を発行する場合について
コンビニで発行可能な証明書に記載される名前は「在学時の氏名」となります。
改正後の氏名での発行を希望される場合は、旧姓が証明できる戸籍抄本と改姓届けを
本学の窓口に提出いただく、もしくはご郵送での対応となります。

新規登録手続

ログインサイト

大学の証明書発行のホームページ

「新規登録手続」
を選択します。
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noreply＠ｘｘ-u.ac.jp

卒業生のメールアドレス設定

利用する「メールアドレス」を入力します。
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卒業生のメールアドレス設定 確認メール送信

「確認メール」をサービスに送信したメッセージ
が表示されます。
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卒業生のメールアドレス設定 確認メール受信
（卒業生のメール受信）

登録したメールアドレスにワンタイムURLが送信
されます。
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卒業生の本システムの利用許諾（同意）

「利用許諾」画面が表示されます。
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卒業生の利用申請情報登録

利用申請にかかわる必要な情報を入力しま
す。

※赤文字は必須項目となります。
入力内容及び必須項目は必要に応じて内

容を変更することは可能です。
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「本人確認書類」の添付ファイルを選択しま
す。

※対象画像ファイルは、「jpeg」「bmp」等の
画像ファイルのみが利用可能となります。
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卒業生の利用申請情報登録 入力
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内容によければ「確認」ボタンを選択します。
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卒業生の利用申請情報登録 入力確認

「確認」画面が表示されます。
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内容によければ「申請」ボタンを選択します。
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卒業生の利用申請情報登録 受付完了

「申請受付」画面が表示されます。
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